ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

КЛЕТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


____________ 2019 г.  № ____
Об утверждении реестра муниципальных услуг, оказываемых (представляемых) администрацией Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации местного предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Клетского сельского поселения, в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах, (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг, оказываемых (предоставляемых) администрацией Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области (прилагается).

2. Постановление администрации Клетского сельского поселения от 12 февраля 2013 года № 6 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Клетского сельского поселения» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте администрации Клетского сельское поселение (https://kletskoesp.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

И.о. главы администрации

Клетского сельского поселения                                            Т.В.Вдовенко


















              Приложение № 1
Реестр муниципальных услуг, 

оказываемых (представляемых) администрацией Клетского сельского поселения 

Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области

	Реестро​вый №
	Наименование
муниципальной услуги
	Функция,
в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Наименование органа предоставляющего
муниципальную услугу
	Категории получате​лей
муниципальной услуги
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (№, дата из​дания и наименование соответствующего муниципального нормативного и правого акта)
	Необходимые
документы, подлежащие представлению
заявителем для получения услуги
	Сведения о возмездности
(безвозмездности) оказания услуги и размере платы, взимаемой с заявителя
	Результат предоставления услуги
	Сроки предоставления услуги
	Основание для приостановления
предоставления услуги или
отказа в ее предоставление
	Информация о месте предоставления услуги
	Телефоны и адреса официального сайта органа местного самоуправления,
ответственного за предоставление услуги
	Дата и основания
внесения изменений в сведения об услуге, содержащейся в реестре

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Раздел 1. Услуги, предоставляемые органами местного самоуправления

	1.1
	Предоставление водных объектов находящихся в муниципальной собственности
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении водных объектов.


	Постановление от 27.12. 2012 №  92 «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление водных объектов находящихся в муниципальной собственности»
	1.Заявление о предоставлении водного объекта в пользование

2.Копии учредительных документов юридического лица

3.Копии документа удостоверяющего личность физического лица
4. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

5.Материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях по охране водного объекта, а так же о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации.

6.Сведения из ЕГРЮЛ


	безвозмездно
	1.Заключение договора водопользования

2.Принятие решения о предоставлении водного объекта

3.Принятие решения о прекращении действия решения о предоставлении водного объекта в пользование.
	Не более 60 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.недостоверность предоставленных сведений;

3.Получен отказ федеральных органов исполнительной власти;

4.Право пользования частью водного объекта, указанной в заявлении предоставлено другому лицу;

5.Использование водного объекта в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством РФ.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	Постановление от 23.11.2018 № 106 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление водных объектов находящихся в муниципальной собственности», утвержденный Постановлением от 27.12.2012 № 92»

	1.2
	Предоставление в аренду объектов недвижимого имущества находящихся в собственности Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица, желающие получить в аренду объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности.


	Постановление от 12.03. 2013 г. №  17 Об утверждении административного регламента на предоставление услуги «Предоставление в аренду объектов недвижимого имущества находящихся в собственности Клетского сельского поселения» 


	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3.документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	1.предоставление в аренду объектов недвижимого имущества, путем договора аренды объектов недвижимого имущества;

2.Письменный отказ в предоставлении в аренду объектов недвижимого имущества.


	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.недостоверность предоставленных сведений;


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	Постановление от 18.12.2015 № 95 «О внесении изменений в постановление от 12.03.2013 № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставления в аренду объектов муниципального недвижимого имущества»;

постановление от 23.11.2018 № 105 «О внесении изменений в постановление от 12.03.2013 № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставления в аренду объектов муниципального недвижимого имущества»

	1.3
	Предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства,. проживающим на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица, желающие получить  выписки из домовой книги, справки на территории поселения


	Постановление от 12.03. 2013 г. №  18 Об утверждении административного регламента на предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, проживающим на территории Клетского сельского поселения


	Для справки с места жительства умершего:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

копию свидетельства о смерти гражданина с предоставлением оригинала.

Для выписки из похозяйственной книги:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для справки об изменении адреса, адресной справки:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.


	безвозмездно
	1.Выдача выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно- коммунального хозяйства проживающим на территории поселения

2.Отказ в выдаче выписок из домовой книги, справок и иных, документов в сфережилищно-коммунального хозяйства.


	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	Документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента;

недостоверность предоставленных сведений


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	Постановление № 59 от 16.09.2013 «О внесении дополнений и изменений в постановление от 12 марта 2013 года № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выдачи выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере ЖКХ», постановление от 06.03.2014 № 17 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12 марта 2013 года № 18 «Об утверждении административного регламента на предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, проживающим на территории Клетского сельского поселения» (в редакции постановления от 16 сентября 2013 г. № 59); постановление от 18.12.2015 № 94 ««О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12 марта 2013 года № 18 «Об утверждении административного регламента на предоставление выдачи выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»;

постановление от 23.11.2018 № 104 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, проживающим на территории Клетского сельского поселения», утвержденный Постановлением от 12.03.2013 № 18»;

постановление от 29.03.2019 № 13 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выдачи выписки из домовой книги, справок, проживающим на территории Клетского сельского поселения»

	1.4
	Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические лица, желающие получить право на постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях.
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  21 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения»
	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.Правоустанавливающие документы на домовладение.

4.Справка об отсутствии у заявителя в Едином государственном реестре  прав на недвижимое имущество.

5. ИНН заявителя.

6. Страховое свидетельство заявителя.


	безвозмездно
	1.Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения

2.Письменный Отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.недостоверность предоставленных сведений;

2.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 18.12.2015 № 97 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12.03.2013 г. № 21 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»; постановление от 22.11.2018 г. № 102 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения», утвержденный Постановлением от 12.03.2013 № 21»

	1.5
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения».
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические лица, желающие получить предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения.
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  22 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения».
	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	информирование обратившегося лица о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	Основаниями для отказа являются:

1.отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2.текст письменного обращения не поддается прочтению;

3.в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4.в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно (более двух раз) давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями;

5.в письменном обращении неясно сформулирована суть обращения или обращение касается иной сферы деятельности, не связанной с исполнением муниципальной услуги.

6.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	Изменения Постановление от 07.11.2013№ 79 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12.03.2013 года № 22 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения»; постановление от 22.11.2018 г. № 101 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения», утвержденный Постановлением от 12.03.2013 № 22»

	1.6
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	физические лица, желающие получить жилье малоимущие граждане, проживающие на территории Клетского сельского поселения и нуждающихся в жилых помещениях
	Постановление от 12.03. 2013 №  24 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений».
	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	1.предоставление малоимущим гражданам, проживающим на территории Клетского сельского поселения и нуждающимся в жилых помещениях;

2.отказ в рассмотрении заявления по существу.


	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2. недостоверность предоставленных сведений
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	постановление от 18.12.2015 № 98 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12.03.2013 г. № 24 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»; постановление от 21.11.2018 г. № 100 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление малоимущим граждан, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений, утвержденный Постановлением от 12.03.2013 № 24»

	1.7
	Оформление и выдача архивных справок в Клетском сельском поселении
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  26 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок в Клетском сельском поселении»


	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	Выдача документов и справок, запрашиваемых заявителем

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения

	1.Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2. недостоверность предоставленных сведений
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	постановление от 18.12.2015 № 99 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12.03.2013 г. № 26 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдачи архивных справок»; постановление от 21.11.2018 г. № 99 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок в Клетском сельском поселении», утвержденного постановлением от 12.03.2013 № 26»

	1.8
	Информационное взаимодействие лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации.
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	1.организации, осуществляющие поставку в многоквартирные дома ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг;

2.организации, осуществляющие предоставление коммунальных услуг в многоквартирных и жилых домах

3.ресурсо снабжающие организации;

4.лица, оказывающие услуги по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на основании договоров

5.лица, отвечающие за эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры,
	Постановление от 18.12. 2013 г. №  94

Об утверждении регламента по информационному взаимодействию лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации.
	форму электронного паспорта для заполнения лицами, осуществляющими поставку коммунальных услуг и (или) оказание услуг;

сведения о выделенном адресе электронной почты для получения информации.


	безвозмездно
	1.электронный паспорт многоквартирного дома или электронный паспорт жилого дома;

2.электронный документ для предоставления информации о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры;

3.извещение об изменении перечня домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг.
	С момента возникновения обязанности по предоставлению информации ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным.
	Оснований для
приостановления
предоставления
услуги
или
отказа в ее предоставление нет.
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	1.9
	Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	Физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители
	Постановление от 25.04. 2014 г. №  32

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения»


	1.заявление на  предоставление муниципальной услуги(форма заявления приведена в приложении № 1к настоящему Административному регламенту);    2.правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3.подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

4. согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме,  если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такую реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.


	безвозмездно
	Выдача постановления администрацией Клетского сельского поселения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещение в жилое
	Не должен превышать 48 рабочих дней со дня подачи заявления о переводе помещения
	Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- в обращении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического адреса, почтовый адрес либо адрес электронной почты для направления ответа на обращение либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);

- наличие соответствующего обращения заявителя;

-наличие иных оснований, установленных действующим законодательство

Отказ в приеме заявления возможен случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.
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	постановление от 02.06.2014 № 41 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое администрацией Клетского сельского поселения»; постановление от 18.12.2015 № 100 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 25.04.2014 № 32 «Об утверждении Административного «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»; постановление от 20.11.2018 № 98 «О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения», утвержденного постановлением от 25.04.2014 № 32»; постановление от 01.08.2019 № 48 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения», утвержденный Постановлением администрации Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области от 25.04.2014 г. № 32»

	1.10
	Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги вправе выступать граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения по договорам социального найма на территории сельского поселения, не участвовавшие в приватизации (за исключением несовершеннолетних граждан).

1.2.2. От имени физических лиц заявление о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) могут подавать в частности:

1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

2) опекуны недееспособных граждан;

3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

4) несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на передачу жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) самостоятельно с согласия законных представителей.


	постановлением от 12.01.2015 г. № 7 

«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги  «Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации»


	Для получения муниципальной услуги граждане или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляют заявление (приложение № 1).

К заявлению прилагаются (в двух экземплярах, один из которых оригинал): 

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения);

- паспорт и копия паспорта нанимателя жилого помещения и всех членов его семьи;

- свидетельство о рождении и копия свидетельства о рождении (для детей до 14 лет); 

- заявление от граждан, выразивших согласие не участвовать в приватизации, заверенное специалистом по приему документов или нотариусом;

- технический паспорт жилого помещения (из органов технической инвентаризации объектов капитального строительства);

- кадастровый паспорт помещения (из органов, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости) в случае если жилое помещение не состоит на кадастровом учете;

- для сменивших фамилию: свидетельство о браке и их копии (копии о расторжении брака и справки о заключении предыдущих браках);

- для несовершеннолетних и недееспособных выписанных ранее – решение органов опеки;

С заявителя не вправе требовать:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

	безвозмездно
	Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан на основании закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»; 

- отказ в заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан.



	Общий срок предоставления услуги не должен превышать 2 месяца со дня предос​тавления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу в собст​венность граждан квартиры (дома) в соответствии со ст. 8 Федерального закона от 04.07.91г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ».


	Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги на определенный ими период; 

- на основании определения или решения суда о приостановке оформления договора приватизации на определенный период; 

- при непредставлении необходимых документов. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

- отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.
2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- непредставления определенных пунктом 2.6. настоящего Регламента документов;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий (доверенность оформляется у нотариусов);

- при отсутствии одного из членов семьи, прописанных в данном жилом помещении;

- не был представлен нотариально заверенный отказ от приватизации;

- право приватизации уже было использовано.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в администрацию поселения с аналогичным обращением. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации повторного обращения.
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	постановление от 18.11.2015  «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 12.01.2015 г. № 7 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации»»

	1.11
	Присвоение адресов объектам недвижимости
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические лица, юридические лица (организации всех форм собственности) и индивидуальные предприниматели, имеющие намерение присвоить адрес вновь построенному объекту, получить новый взамен ранее выданного адреса
	постановление от 16.04.2015  г.  № 31

Об утверждении Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости»


	Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию или многофункциональный центр заявление о присвоении адреса по форме согласно Приложению к административному регламенту (далее – заявление). 

К заявлению прикладываются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

в) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объект недвижимости, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если сведения о таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости;

в) разрешение на строительство (при присвоении адреса строящимся (реконструируемым) объектам капитального строительства);

г) схема расположения земельного участка (план садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан) с указанием наименований элементов планировочной структуры (массивов, или кварталов, или улиц), номеров земельных участков (при присвоении адреса садоводческим, огородническим и дачным земельным участкам);

д) технический паспорт бюро технической инвентаризации на объект недвижимости, или кадастровый паспорт объекта недвижимости, или схема размещения объекта недвижимости на земельном участке;

е) кадастровый план или каталог координат границ земельного участка.


	безвозмездно
	Один экземпляр постановления о присвоении адреса объекту недвижимости с документами подшивается в дело администрации Клетского сельского поселения для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Второй экземпляр постановления о присвоении адреса объекту недвижимости направляется специалистом администрации заявителю лично с отметкой в журнале регистрации заявлений, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью Главы Клетского сельского поселения. 


	Срок предоставления муниципальной услуги не более чем 18 рабочих дней с момента поступления заявления включая время подбор и изучения архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов, обследования территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости, подготовку и принятие постановления о присвоении адреса объекта недвижимости
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

         - отсутствие полного комплекта документов, указанных в п.2.6 регламента; 
       - представление документов неуполномоченным лицом;
         - содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.

Основанием для приостановления муниципальной услуги является:

- предоставленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

 - просьба заявителя
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	постановление от 24.07.2015 № 49 «О внесении изменений в Постановление № 31 от 16.04.2015 г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости»; постановление от 18.12.2015 г. № 102 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 16.04.2015 г. № 31 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости»; постановление от 20.11.2018 г. № 97 «О внесении изменений и дополненийв административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости», утвержденного Постановлением от 16.04.2015 № 31»

	1.12
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	собственники помещений или уполномоченные ими лица
	постановление от 14.07.2015 г. № 46 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

- заявление   о   переустройстве   и   (или)   перепланировке   по   форме,
утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28
апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и
(или)     перепланировке     жилого     помещения     и     формы     документа,
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения»;

- правоустанавливающие   документы   на   переустраиваемое   и   (или)
перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные
в  нотариальном   порядке   копии),   в   случае  если   право   на  переводимое
помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на
недвижимое имущество и сделок с ним;

       - подготовленный  и  оформленный  в установленном  порядке проект
переустройства    и    (или)    перепланировки    переустраиваемого    и    (или)
перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том
числе временно  отсутствующих членов  семьи  нанимателя),  занимающих
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании
договора    социального    найма    (в    случае,    если    заявителем    является
уполномоченный     наймодателем     на     представление     предусмотренных
настоящим   пунктом   документов   наниматель   переустраиваемого   и   (или)
перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

     По собственной инициативе заявитель вправе представить:

-
правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если
право     на     переводимое     помещение     зарегистрировано     в     Едином
государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

-
заключение органа по охране памятников  архитектуры,  истории и
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно
находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе вышеперечисленных документов они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	бесплатно
	1)принятие    решения    о    согласовании    переустройства    и    (или)
перепланировки жилого помещения;
2)принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения.

	Максимальный срок исполнения муниципальной услуги 19 календарных дней со дня регистрации заявления
	-
непредставления    определенных    в    подпункте    2.6.1    настоящего
административного регламента документов, обязанность по представлению
которых возложена на заявителя;
-
поступления   в   орган,   осуществляющий   согласование,   ответа   на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации,  необходимых для  проведения переустройства и (или перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
      - представления документов в ненадлежащий орган;
несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения требованиям законодательства.
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	постановление от 18.12.2015 г. № 103 «О внесении изменений в постановление администрации Клетского сельского поселения от 14.07.2015 г. № 46 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1.13.
	Заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов (НТО) на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	Физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители
	Постановление от 03.07.2017 № 25

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории Клетского сельского поселения»


	Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

- заявление о заключении договора. 

По собственной инициативе заявитель вправе представить: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), содержащая сведения о заявителе

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), содержащая сведения о заявителе, 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок, 

4) ситуационный план соответствующей территории в масштабе 1:500. 


	безвозмездно
	решения о проведении аукциона;
	в срок не позднее 75 дней со дня регистрации заявления в Администрации, в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения другие заявления на размещение нестационарного торгового объекта не поступили


	В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

- нестационарный объект, который находится на испрашиваемом земельном участке, отсутствует в схеме размещения нестационарных торговых объектов;

- за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

 - указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его использование не допускается;

 - указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением об использовании земельного участка на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка;

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

 - на испрашиваемом земельном участке расположены объекты капитального строительства, не принадлежащие заявителю;

- поступление заявления на опубликованное извещение о планируемом размещении нестационарного торгового объекта.
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	1.14
	Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	В качестве заявителей могут выступать зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющие место нахождения в Российской Федерации юридические лица, имеющие намерение организации ярмарки на территории поселения.

  От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.


	постановление от  05.07.2017 г.         №  26 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности  на территории Клетского сельского поселения»

	Для получения согласия в соответствии со статьей 5 Федерального закона Российской Федерации от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» потребитель предоставляет самостоятельно:

Заявление на имя главы поселения, подписанное лицом, представляющим интересы потребителя муниципальной услуги в соответствии с учредительными документами потребителя муниципальной услуги или доверенностью, и удостоверенное печатью потребителя муниципальной услуги, от имени которого подается заявление.

В заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип ярмарки, который предполагается организовать.

2. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в пункте 1 части 2 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2, 3 части 2 настоящего пункта, запрашиваются Администрацией  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	    - при принятии положительного заключения по результатам рассмотрения заявления готовит проект правового акта в установленном порядке и в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу правового акта выдает организатору ярмарки согласие на организацию и проведение ярмарки, подписанное Главой поселения.

- при принятии отрицательного заключения по результатам рассмотрения заявления готовит уведомление об отказе с указанием причин отказа и направляет его заявителю в срок, не превышающий трех рабочих дней.


	Максимальное время подготовки уведомления о выдаче согласия составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для отказа в приеме доку
ментов отсутствуют
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 16.11.2018 № 95 «О внесении изменений и дополненийв административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности  на территории Клетского сельского поселения», утвержденного Постановлением от 03.07.2017 № 26»

	1.15.
	Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения


	Физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители
	Постановление от 16.10. 2017 г. № 41

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Клетского сельского поселения»
	заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с указанием кадастрового номера земельного участка и цели использования земельного участка по форме согласно приложению 2.

Заявление о проведении аукциона в форме электронного документа представляется в уполномоченный орган по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту.  


В заявлении о проведении аукциона в форме электронного документа указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:

– в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

– в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

– в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

– в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление о проведении аукциона от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2) Документ, подтверждающий личность заявителя (при личном обращении заявителя в уполномоченный орган) или копия документа, подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе). 

В случае обращения заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" к заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.


	безвозмездно
	1. 

решения о проведении аукциона;

 2. решения об отказе в проведении аукциона.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры -  33* рабочих дня со дня получения всех документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка.

ым.
	Уполномоченный орган принимает решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10, подпунктами 5-9, 13-19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ:

– несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;

– полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

– разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

– несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

– расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

– в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

– земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

– земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

– на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

– на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

– земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

– земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

– земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

– в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

– в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

– земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

– земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


– отсутствие документов (сведений), подтверждающих права заявителя на здания, сооружения (помещения в них), расположенные на земельном участке, образование которого предусмотрено схемой расположения;

– наличие не устраненных на дату подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка нарушений заявителем требований законодательства Российской Федерации, законодательства Волгоградской области, в отношении образуемого земельного участка, в том числе выявленных при осуществлении государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля;

– наличие на земельном участке, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, зданий, сооружений (помещений в них), имеющих параметры (характеристики), отличные от параметров (характеристик), сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

– наличие обеспечительных мер, примененных в отношении земельного участка, из которого образуются земельные участки;

– отсутствие согласия арендаторов земельного участка, из которого образуется земельный участок, в случае если с заявлением об утверждении схемы земельного участка, предусматривающей образование земельного участка из арендуемого земельного участка, обращается один или несколько арендаторов земельного участка - собственник здания, сооружения (помещений в них) или лицо, которому это здание, сооружение (помещения в них) принадлежит (принадлежат) на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

– полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, с местоположением ранее сформированного земельного участка, границы которого определены в установленном законом порядке;

– расположение земельного участка полностью или частично на территории, предусматривающей в соответствии с утвержденными проектом межевания и (или) проектом планировки территории формирование земельных участков в целях последующего предоставления в собственность граждан в соответствии с Законом Волгоградской области от 14.07.2015 № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

– наличие задолженности по арендной плате в случае образования земельных участков из земельного участка, предоставленного в аренду, если с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратился арендатор такого земельного участка;

– схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, вид разрешенного использования и (или) размеры которого не соответствуют правилам землепользования и застройки, правовым актам уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных органов исполнительной власти Волгоградской области или уполномоченных органов местного самоуправления, определяющих в соответствии с федеральными законами использование земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются;

– подача заявления об утверждении схемы расположения земельного участка в случае, если в соответствии с пунктом 3 статьи 11.3 ЗК РФ образование земельных участков допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
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	1.16.
	Признание жилого помещения муниципального фонда Клетского сельского поселения непригодным для проживания
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	физические 

лица, чьи жилые помещения муниципального фонда, признаны непригодными для проживания


	Постановление от 30.10. 2017 г. №  42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание жилого помещения муниципального фонда Клетского сельского поселения непригодным для проживания»
	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.Правоустанавливающие документы на домовладение (квартиру)
	безвозмездно
	1.Признание жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания;

2.Письменный отказ в признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для

проживания

.


	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.недостоверность предоставленных сведений;

2.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 22.11.2018 № 102 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «О признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания, находящихся на территории Клетского сельского поселения», утвержденный Постановлением от 30.10.2017 г. № 42

	1.17.
	Предоставления порубочного билета и(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица
	Постановление от 24.11. 2017 г. №  50 «Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставления порубочного билета и(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»


	Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет или представляет в администрацию поселения заявление о предоставлении порубочного билета (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников согласно Приложению № 1 , в котором указываются:

а) сведения о заявителе:

- для юридического лица: полное наименование, фамилия, имя, отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон;

- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, контактный телефон;

- для физического лица: фамилия, имя и отчество, место его жительства, контактный телефон;

б) основание для вырубки деревьев;


Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.


	безвозмездно
	1.предоставление порубочного билета или разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

2. выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин


	Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается вырубка деревьев, кустарников;

- отсутствие основания на вырубку деревьев, кустарников;

- отсутствие копии положительного решения общего собрания собственников помещений при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев и сносе газонов, располагающихся на территории земельного участка многоквартирного дома;

- подача заявления о получении разрешения на вырубку деревьев, кустарников с нарушением установленных требований или заявления, содержащего недостоверные сведения.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 23.11.2018 № 108 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников», утвержденный Постановлением от 24.11.2017 № 50»; постановление от 27.05.2019 г. № 31 «О внесении изменений в постановление № 50 от 24.11.2017 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	1.18
	Предоставление разрешения на осуществлении земляных работ на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	Физические и юридические  лица, желающие получить разрешения на осуществлении земляных работ на территории Клетского сельского поселения
	Постановление от 24.11. 2017 г. №  51 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществлении земляных работ на территории Клетского сельского поселения»
	Заявление на получение Разрешения подается в письменной форме в Администрацию Клетского сельского поселения с указанием точного адреса, сроками производства работ и гарантией восстановления благоустройства после завершения работ.


3.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- заявку с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения,

- документ, удостоверяющий личность,

- копия приказа по организации о назначении лица, ответственного за проведение работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано Разрешение  на проведение земляных работ,

- график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства,

- схема ограждения и организации движения транспорта, а также график выполнения работ, согласованные с отделением полиции отдела ОМВД по Среднеахтубинскому району и органами государственного пожарного надзора (при производстве земляных работ на проезжей части дорог),

- технический, кадастровый паспорт объекта имущества,

-  документ о праве собственности на земельный участок, внесенный в ЕГРП;

- документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
-  технические условия при подключении к объектам инфраструктуры,

- выкопировка земельного участка,

- акт согласования с балансосодержателями и (или) собственниками объектов инфраструктуры, со службами экстренного реагирования,

- гарантийные обязательства об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.


	безвозмездно
	1.выдача Разрешения на проведение земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками восстановления дорожного покрытия, восстановления благоустройства;

2. отказ в выдаче Разрешения. 


	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.

.


	. Основаниями для отказа в выдаче Разрешения являются:

-      отсутствие документов, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего Регламента;

-      содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений;

-      обращение от ненадлежащего лица;

- отсутствие технических условий на подключение к объектам инфраструктуры;

- отсутствие согласований производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 18.04.2016 г. № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Клетского сельского поселения» 



	1.19
	Предоставление разрешения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского  поселения
	Физические и юридические  лица, желающие получить разрешения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
	Постановление от 24.11. 2017 г. №  52 Об утверждении административного регламента напредоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
	1. заявление;

2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


	безвозмездно
	Результат предоставления муниципальной услуги:

- предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта;

- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.


	. Срок исполнения муниципальной услуги:

- в течение 30 календарных дней со дня получения администрации Клетского сельского поселения заявления с документами 
	-  отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;

- получение ответа государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций об отсутствии в их распоряжении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, если заявитель не представил их самостоятельно.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	

	1.20
	Проведение контрольно-геодезической съемки и передача исполнительной документации в уполномоченный орган государственной власти или местного самоуправления
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	физические и юридические лица,  желающие Проведения контрольно-геодезической съемки и передача исполнительной документации в уполномоченный орган государственной власти или местного самоуправления

	Постановление от 24.11. 2017 г. №  53 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «О проведении контрольно-геодезической съемки и передаче исполнительной документации в уполномоченный орган государственной власти или местного самоуправления»
	1.Письменное заявление.

2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.Правоустанавливающие документы на домовладение.


	безвозмездно
	1.Признание жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания;

2.Письменный отказ в признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для

проживания.


	предоставляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации 
	1.недостоверность предоставленных сведений;

2.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	

	1.21
	Подготовка и выдача документов о признании квартир и долей жилого дома жилыми домами или изолированными частями жилого дома на территории Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области»
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского сельского поселения
	Физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители, 
	Постановление

от 24.11. 2017  № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов о признании квартир и/или долей жилого дома жилыми домами или изолированными частями жилого дома на территории 

Клетского сельского поселения 

Среднеахтубинского муниципального района 

Волгоградской области»


	Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

- копия технической документации на квартиру или долю жилого дома; 

Для юридического лица: - копии документов, подтверждающих государственную регистрацию юридического лица; 

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица; 

- копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя юридического лица; 

Для физического лица: 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя и адрес его проживания (пребывания), а также копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель); 

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель). 
Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- копии документов, подтверждающих имущественные права заявителя на квартиру или долю жилого дома. 


	Безвозмездно

безвозмездно
	выдача заявителю постановления о признании квартир и долей жилого дома в жилые дома или изолированную часть жилого дома на территории Клетского сельского поселения. 


	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление заявления с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего регламента.
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	

	1.22
	Оказание гарантированного перечня услуг по погребению на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	физические лица
	постановление от 22.12.2017 № 67 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание гарантированного перечня услуг по погребению на территории Клетского сельского поселения»
	1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;

2. Трудовая книжка на  умершего  (если таковая имеется);

3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшего на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;

4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таковой имеется);

5. Свидетельство о смерти ранее захороненного, а также документы, подтверждающие родство с  умершим  – предъявляются в случае подзахоронения в раннее существующее захоронение.
	безвозмездно
	- предоставление муниципальной услуги, т.е. погребение умершего с выдачей необходимых документов о погребении;

- при предоставлении заявителем пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, отказ в предоставлении муниципальной услуги не допускается;

- при не предоставлении заявителем пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, допускается отсрочка предоставления услуги с помещением тела умершего в морг.


	в течение суток с даты обращения за муниципальной услугой, либо в срок, указанный заявителем
	1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) предоставление запросов, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений (гражданам отправляется ответ о необходимости предоставления дополнительных сведений);

3) предоставление запросов, которые не содержат фамилии, почтового адреса и/или электронного адреса заявителя; 

4) предоставление запросов, содержащих ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
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	1.23
	Предоставление сведений об объектах имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского сельского поселения
	субъекты малого и среднего предпринимательства – юридические лица либо индивидуальные предприниматели, их законные представители, действующие в силу закона или доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	Постановление от 22.12.2017 г. № 71 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
	- запрос за подписью руководителя или представителя заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя.


	безвозмездно
	- выдача (направление) заявителю сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества Клетского сельского поселения, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

- выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в предоставлении информации с указанием причины отказа по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
	Срок предоставления муниципальной услуги 5 календарных дней со дня регистрации заявления.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются наличие хотя бы одного из следующих оснований:

- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 1.2. настоящего Административного регламента;

- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 регламента;

- предоставление заявителем недостоверных сведений
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.24
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Постановление № 72 от 25.12.2017 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	1. Для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого помещения заявитель предоставляет:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - заявление), приложение № 2 к административному регламенту;

Заявление может быть подано как в письменной форме, так и в форме электронного документа, и направлено в Администрацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере планируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) пере планируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения по договору социального найма).

2. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить в Администрацию:

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

При подаче документов по электронной почте заявитель представляет пакет документов в отсканированном виде и получает на свой электронный адрес промежуточный ответ о получении пакета документов.

В случае направления по электронной почте документы должны быть заверены электронной цифровой подписью.
	бесплатно
	-  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с обоснованием отказа;

- подтверждение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	Общий срок предоставление муниципальной  услуги  не должен превышать - 15 календарных дней
	- непредставления определенных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. административного регламента документов;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
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	1.25
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	граждане, состоящие на учете в администрации Клетского сельского поселения в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
	Постановление от 25.12.2017 № 73 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 

об очередности предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма»
	заявление
	безвозмездно
	выдача сообщения
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилого помещения на условиях социального найма (далее - заявление) в уполномоченную организацию.


	- не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента;

- документы не соответствуют требованиям, установленным в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента.
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	1.26
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	Заявителями на предоставление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции могут выступать:


От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать, лично или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.


От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 

       Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше  18 лет. 

       Право на распространение наружной рекламы на территории Клетского сельского поселения имеют юридические лица, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане Российской Федерации, занимающиеся индивидуальной предпринимательской деятельностью, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане, проживающие на территории сельского поселения, а также иностранные рекламодатели, осуществляющие свою деятельность на территории Российской Федерации. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.


	Постановление от 25.12.2017 № 74 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции»


	1) данные о заявителе -  физическом лице (копия паспорта гражданина РФ, иного документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства)  либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7   статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

3) документы, подтверждающие права собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества)

	безвозмездно
	выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо получение отказа в предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги
	· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение  внешнего  архитектурного  облика  сложившейся застройки поселения;

· нарушение   требований   законодательства   Российской   Федерации   об объектах  культурного   наследия   (памятниках   истории   и   культуры)  народов Российской Федерации, их охране и использовании.
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	1.27
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Постановление от 26.12.2017 № 75 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов»


	Заявление о предварительном согласовании согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту**, в котором должны быть указаны: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 
4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.


	бесплатно
	- решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду
- решение уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду; 
- проект договора аренды земельного участка; 

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.


	1. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение заявления о предварительном согласовании земельного участка в случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2. Уполномоченный орган принимает и направляет заявителю решение о предварительном согласовании или решение об отказе в предварительном согласовании в срок не более чем 30 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3. Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении земельного участка в аренду и по результатам  рассмотрения направляет заявителю проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах или решение об отказе в предоставлении земельного участка в срок не более чем 30 дней с момента поступления указанного заявления в уполномоченный орган.


	- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.6.1.1 настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

-  к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1.2 настоящего административного регламента.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление от 03.12.2018 № 111 «О внесении изменений и дополнений в административный 

Регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов», утверждённый Постановлением от 26.12.2017 № 75

»; постановление от 09.01.2019 № 3 «О внесении изменений и дополнений в административный 

Регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности,  и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов», утвержденный Постановлением от 26.12.2017 № 75»

	1.28
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	правообладатель земельного участка (далее - заявители). 


Правообладатель земельного участка может воспользоваться муниципальной услугой через законного или уполномоченного представителя (далее - представители). 


Представитель заявителя, действует на основании оформленной в установленном 
порядке доверенности 
на осуществление действий по получению муниципальной услуги. 


	постановление от 26.12.2017 № 76 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» 

	Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя

заявителя (заявителей).

Материалы топографической основы.

Технический или кадастровый паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке.

Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае если права зарегистрированы в ЕГРП): выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости).

Кадастровая выписка земельный участок и на объект недвижимого имущества, содержащая сведения о координатах, дирекционных углах и горизонтальных положениях.

Технические условия, предусматривающие максимальную нагрузку информация о технических условиях подключения (технологического

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

В случае, если в соответствии с Градостроительными кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории, то для подготовки градостроительного плана земельного участка необходима утвержденная такая документация по планировке территории

	бесплатно
	регистрация и выдача градостроительного плана земельного участка;

письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
	не более 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
	обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги, не предоставляемой Администрацией; 

обращение за предоставлением муниципальной услуги лицом, не являющимся получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом; 

подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом. 

	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	

	1.29
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, осуществляющие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта на основании разрешения на строительство
	постановление 26.12.2017 г. № 77

«Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

на территории Клетского сельского поселения»


	заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - заявление);

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект  межевания территории;

разрешение на строительство;

акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора), о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;


	бесплатно
	- отмена разрешения на ввод объектов в эксплуатацию;

- решение об отказе в отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	30 дней со дня регистрации заявления
	В случае несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, несоответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации застройщику направляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию за подписью  главы Клетского сельского поселения.  Одновременно застройщику возвращаются все представленные им документы.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.30
	Предоставление земельных участков гражданам в собственность бесплатно
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации
	постановление от 27.12.2017 г. № 80 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам в собственность бесплатно»
	1) заявление о предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения  (далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту*;

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

	бесплатно
	- направление (вручение) заявителю письма об отказе в предоставлении выписки (информации);

- направление (вручение) заявителю выписки, содержащей информацию об объектах учета из реестра муниципального имущества;

- направление (вручение) заявителю письма об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры -  7 дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации)
	Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.31
	Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Клетского сельского поселения»


	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица 


	Постановление от 16.02.2018

№ 25 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Признание

граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма на территории Клетского сельского поселения»


	заявление о признании малоимущими, по установленной форме согласно приложению 2 к административному регламенту;

справка о составе семьи, выданная на имя заявителя;

паспорт гражданина Российской Федерации каждого члена семьи или иные документы, удостоверяющие личность;

свидетельства о рождении детей, включая совершеннолетних;

справка о месте жительства каждого члена семьи, не зарегистрированного по адресу заявителя;

свидетельство о заключении либо расторжении брака;

страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи;

свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица (о присвоении ИНН) каждого совершеннолетнего члена семьи;

свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое (ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и) по установленной форме на каждого члена семьи;

справки уполномоченных органов об отсутствии в собственности недвижимого имущества или земельного участка;

справки о доходах заявителя и членов его семьи, полученные от работодателей;

сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю и членам его семьи, представляемые по форме, утвержденной органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан на территории Волгоградской области;

согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, подписанное всеми членами семьи;

копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов дохода, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации;

справка органа местного самоуправления, осуществляющего постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, выданная на имя заявителя, подтверждающая наличие оснований для признания семьи или одиноко проживающего гражданина нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Решение администрации  поселения,  оформленное  в  виде  «Заключения» по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту (далее – заключение):

- о признании заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими;

- о непризнании заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими;

- об отказе в рассмотрении документов.


	Срок предоставления услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня подачи заявления в администрацию Клетского сельского поселения
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

непредставления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

представление недостоверных сведений;

если размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, превышает пороговое значение дохода, установленного в Поповском сельском поселении для признания граждан малоимущими;

если стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, превышает пороговое значение стоимости имущества, установленного в Клетском сельском поселении для признания граждан малоимущими.


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;

https://kletskoesp.ru/
	постановление № 11 от 21.03.2019 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма на территории Клетского сельского поселения»; постановление № 91 от 14.11.2018 «О внесении изменений и дополнений в административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма на территории Клетского сельского поселения», утвержденного Постановлением от 16.02.2018 № 25»

	1.32
	Признание у граждан наличия оснований для признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	граждане Российской Федерации, проживающие на территории Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области
	постановление от 16.02.2018 г. № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание у граждан наличия оснований для признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	заявление о наличии у гражданина оснований для признания нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с письменным согласием гражданина и членов его семьи на обработку персональных данных (Приложение №1);

копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета; вступивший в законную силу судебный акт об установлении факта проживания на территории Приозерного сельского поселения Волгоградской области;

документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи (копии свидетельств о рождении детей, включая совершеннолетних, свидетельств о заключении (расторжении) брака, другие);

копию домовой книги (выписку из домовой книги) в случае регистрации по месту жительства в индивидуальном жилом доме;

гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения: копию правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997               № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

копию технического паспорта жилого помещения, если указанное помещение не было поставлено на кадастровый учет; 

при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - документ, выданный медицинской организацией, с указанием кода заболевания, включенного в Перечень, устанавливаемый Правительством Российской Федерации, по Международной статистической классификации болезней и проблем, связанных со здоровьем (МКБ-10);

в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки;

граждане, относящиеся к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета;

в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном (попечителем), действующим от имени недееспособного либо несовершеннолетнего гражданина, в отношении которого установлена опека (попечительство), - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя). 


	бесплатно
	выдача заявителю расписки в получении от него документов с указанием перечня документов и даты их предоставления
	не может превышать 30 (тридцати) рабочих дней со дня приема от заявителя документов
	Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются: 

представление документов, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

в случае если граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 (пяти) лет до подачи заявления. 


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.33
	Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица
	постановление от 30.03.2018 № 35 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по осуществлению муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства»
	учредительные документы юридического лица;

свидетельства о государственной регистрации юридического лица и выписки из государственного реестра юридических лиц(индивидуальных предпринимателей);

документы устанавливающие принадлежность объекта определённому владельцу (собственнику);

документы, подтверждающие право владения(собственности) земельным участком под объектами;

документы по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной деятельности;

документы, разрешающие снос зелёных насаждений;

документы на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и локальными очистными сооружениями
	бесплатно
	· составление акта проверки;

· вынесение предписаний по устранению нарушений требований с указанием сроков их исполнения;

· исполнение нарушителями ранее выданных предписаний об устранении нарушений;

· возбуждение дел по фактам выявленных административных правонарушений в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, кодексом Волгоградской области об административной ответственности
	Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней
	Основанием для приостановления исполнения административной процедуры является изменение действующих на федеральном и (или) региональном уровне норм, регламентирующих осуществление муниципального контроля на объектах хозяйственной деятельности
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.34
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	граждане Российской Федерации, проживающие на территории Клетского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области
	постановление от 04.04.2018 № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
	заявление о наличии у гражданина оснований для признания нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с письменным согласием гражданина и членов его семьи на обработку персональных данных (Приложение №1);

копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета; вступивший в законную силу судебный акт об установлении факта проживания на территории Приозерного сельского поселения Волгоградской области;

документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи (копии свидетельств о рождении детей, включая совершеннолетних, свидетельств о заключении (расторжении) брака, другие);

копию домовой книги (выписку из домовой книги) в случае регистрации по месту жительства в индивидуальном жилом доме;

гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения: копию правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997               № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

копию технического паспорта жилого помещения, если указанное помещение не было поставлено на кадастровый учет; 

при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - документ, выданный медицинской организацией, с указанием кода заболевания, включенного в Перечень, устанавливаемый Правительством Российской Федерации, по Международной статистической классификации болезней и проблем, связанных со здоровьем (МКБ-10);

в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки;

граждане, относящиеся к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета;

в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном (попечителем), действующим от имени недееспособного либо несовершеннолетнего гражданина, в отношении которого установлена опека (попечительство), - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
	бесплатно
	- справки о наличии у граждан оснований для признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- справки об отсутствии у граждан оснований для признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 (тридцати) рабочих дней со дня приема от заявителя документов
	представление документов, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

в случае если граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 (пяти) лет до подачи заявления. 


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.35
	Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации
	постановление от 01.10.2018 № 80 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения»
	1) заявление о предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения  (далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту*;

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	бесплатно
	- выписка об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения;

- информация об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества  Клетского сельского поселения
	Выписка об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения, информация об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества Клетского сельского поселения направляется (вручается) заявителю в 10-дневный срок со дня поступления заявления
	Основанием для отказа в предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения является непредставление документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.36
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	собственники помещений или уполномоченные ими лица
	постановление 17.12.2018 № 119 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


	- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

	бесплатно
	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в уполномоченный орган документов
	Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:
- непредставления определенных в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
- представления документов в ненадлежащий орган;
- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.37
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Клетского сельского 
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица
	постановление 29.03.2019 г. № 14 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Утверждение
 схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  Клетского  сельского  поселения и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенный на территории Клетского сельского  поселения»
	1) Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту.

2) Документ, подтверждающий личность заявителя (при личном обращении заявителя в уполномоченный орган) или копия документа, подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе). 

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

4) Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

5) Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить, по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 г. № 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе".


	бесплатно
	- решение об утверждении схемы расположения земельного участка;


	Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при личном приеме граждан  –  не  более 20** минут;

- при поступлении заявления и документов по почте, через МФЦ – не более 3* дней со дня поступления в уполномоченный орган (максимальный срок не может превышать 3 дней и должен соответствовать сроку, установленному в пункте 2.11 настоящего административного регламента);

- при поступлении заявления в электронной форме по информационной системе:

регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

- уведомление с указанием допущенных нарушений требований к электронной форме документов направляется заявителю не позднее 5** рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

- уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки. 


	- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
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	1.38
	Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации
	постановление от 29.03.2019 № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения»
	1) заявление о предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения (далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту*;

2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	бесплатно
	- выписка об объектах учета из реестра муниципального имущества Клетского сельского поселения


	10-дневный срок со дня поступления заявления
	- информация об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества Клетского сельского поселения


	Администрация Клетского сельского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул. Садовая,1

(84479)  74336;
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	1.39
	Признание молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	совершеннолетние члены молодой семьи, в том числе молодой семьи, имеющей одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполной молодой семьи, состоящей из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации,
и одного ребенка и более, при соответствии молодой семьи следующим требованиям
	постановление от 21.05.2019 г. № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Правилам, приведенной в Приложении 1 к настоящему административному регламенту,
в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

3) копию свидетельства о браке (на неполную семью
не распространяется); 

4) копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи;

5) письменное согласие на обработку персональных данных совершеннолетних членов молодой семьи по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;
6) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.


	бесплатно
	- решение уполномоченного органа о признании молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы;

- решение уполномоченного органа об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы.


	Решение о признании  либо об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы принимается уполномоченным органом в 10-дневный срок со дня представления заявителем заявления и иных документов, обязательство по предоставлению которых лежит на заявителе.  О принятом решении молодая семья письменно уведомляется уполномоченным органом в 5-дневный  срок со дня принятия решения уполномоченным органом
	1) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного регламента;

2) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пунктах 2.6.1.1 или 2.6.2.1 настоящего административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий
с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального, областного и местного бюджетов, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала.
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	1.40
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Клетского сельского поселения и земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги


	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица
	постановление 14.06.2019 г. №  36 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Клетского сельского поселения и земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Клетского сельского поселения»
	1) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту*, в котором должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации).

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если заявление подается представителем заявителя;

       3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
	бесплатно
	- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;

- решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
	3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления
	1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
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