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	Раздел 1. Услуги, предоставляемые органами местного самоуправления

	1.1.
	Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	Физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители
	Постановление от 25.04. 2014 г. №  32
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Клетского сельского поселения»


	1.заявление на  предоставление муниципальной услуги (форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);    2.правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3.подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

4. согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме,  если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такую реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

	безвозмездно
	Выдача постановления администрацией Клетского сельского поселения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещение в жилое
	Не должен превышать 48 рабочих дней со дня подачи заявления о переводе помещения
	Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:
- в обращении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического адреса, почтовый адрес либо адрес электронной почты для направления ответа на обращение либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);
- наличие соответствующего обращения заявителя;
-наличие иных оснований, установленных действующим законодательство
Отказ в приеме заявления возможен случае:
- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;
отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.2.
	Информационное взаимодействие лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации.
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения


	1.организации, осуществляющие поставку в многоквартирные дома ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг;
2.организации, осуществляющие предоставление коммунальных услуг в многоквартирных и жилых домах
3.ресурсо снабжающие организации;
4.лица, оказывающие услуги по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на основании договоров
5.лица, отвечающие за эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры,
	Постановление от 18.12. 2013 г. №  94
Об утверждении регламента по информационному взаимодействию лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации.
	1. форму электронного паспорта для заполнения лицами, осуществляющими поставку коммунальных услуг и (или) оказание услуг;
2. сведения о выделенном адресе электронной почты для получения информации.


	безвозмездно
	1.электронный паспорт многоквартирного дома или электронный паспорт жилого дома;
2.электронный документ для предоставления информации о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры;
3.извещение об изменении перечня домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг.
	С момента возникновения обязанности по предоставлению информации ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным.
	Оснований для
приостановления
предоставления
услуги
или
отказа в ее предоставление нет.
	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.3.
	Оформление и выдача архивных справок в Клетском сельском поселении
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  26 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок в Клетском сельском поселении».

	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	Выдача документов и справок запрашиваемых заявителем;

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 
2. недостоверность предоставленных сведений


	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.4.
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические лица, желающие получить жилье малоимущие граждане, проживающие на территории Клетского сельского поселения и нуждающихся в жилых помещениях
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  24 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений».
	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	1.предоставление малоимущим гражданам, проживающим на территории Клетского сельского поселения и нуждающимся в жилых помещениях; 
2.отказ в рассмотрении заявления по существу.

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 
2. недостоверность предоставленных сведений


	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.5.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения».
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические лица, желающие получить предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения.
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  22 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Клетского сельского поселения».
	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	информирование обратившегося лица о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	Основаниями для отказа являются:

1.отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2.текст письменного обращения не поддается прочтению;

3.в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4.в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно (более двух раз) давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями;

5.в письменном обращении неясно сформулирована суть обращения или обращение касается иной сферы деятельности, не связанной с исполнением муниципальной услуги.

6.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	Изменения Постановление № 79 от 07.11.2013г

	1.6.
	Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические лица, желающие получить право на постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях.
	Постановление от 12.03. 2013 г. №  21 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения».
	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.Правоустанавливающие документы на домовладение.
4.Справка об отсутствии у заявителя в Едином государственном реестре  прав на недвижимое имущество. 
5. ИНН заявителя.
6. Страховое свидетельство заявителя.

	безвозмездно
	1.Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Клетского сельского поселения
2.Письменный Отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.недостоверность предоставленных сведений;
2.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.7.
	О признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания, находящихся на территории Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические лица,  жилые помещения муниципального фонда которых признаны непригодными для проживания.

	Постановление от 12.03. 2013 г. №  20 Об утверждении административного регламента на предоставление муниципальной услуги «О признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания, находящихся на территории Клетского сельского поселения».
	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

3.Правоустанавливающие документы на домовладение.


	безвозмездно
	1.Признание жилых помещений муниципального фонда непригодными для проживания;
2.Письменный отказ в признании жилых помещений муниципального фонда непригодными для
проживания.

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.недостоверность предоставленных сведений;
2.наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.8.
	Предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства,. Проживающим на территории Клетского сельского поселения.
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, желающие получить  выписки из домовой книги, справки на территории поселения.

	Постановление от 12.03. 2013 г. №  18 Об утверждении административного регламента на предоставление выдачи выписок из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства,. Проживающим на территории Клетского сельского поселения.
	Для справки о составе семьи:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

Для справки с места жительства умершего:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

копию свидетельства о смерти гражданина с предоставлением оригинала.

Для выписки из похозяйственной книги:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для справки об изменении адреса, адресной справки:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.


	безвозмездно
	1.Выдача выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно- коммунального хозяйства проживающим на территории поселения
2.Отказ в выдаче выписок из домовой книги, справок и иных, документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	Документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента;
недостоверность предоставленных сведений;

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	Изменения Постановление № 59 от 16.09.2013 Изменения Постановление № 17 от 06.03.2014г.

	1.9.
	Предоставление в аренду объектов недвижимого имущества находящихся в собственности Клетского сельского поселения
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, желающие получить в аренду объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности.

	Постановление от 12.03. 2013 г. №  17 Об утверждении административного регламента на предоставление услуги «Предоставление в аренду объектов недвижимого имущества находящихся в собственности Клетского сельского поселения».
	1.Письменное заявление.
2.документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3.документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).


	безвозмездно
	1.предоставление в аренду объектов недвижимого имущества, путем договора аренды объектов недвижимого имущества;
2.Письменный отказ в предоставлении в аренду объектов недвижимого имущества.

	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1. наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.недостоверность предоставленных сведений;

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.10.
	Предоставление водных объектов находящихся в муниципальной собственности
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении водных объектов.

	Постановление от 27.12. 2012 г. №  92 Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление водных объектов находящихся в муниципальной собственности».
	1.Заявление о предоставлении водного объекта в пользование
2.Копии учредительных документов юр.лица
3.Копии документа удостоверяющего личность физ.лица
4. документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

5.Материалы содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях по охране водного объекта, а так же о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации.
6.Сведения из ЕГРЮЛ

	безвозмездно
	1.Заключение договора водопользования
2.Принятие решения о предоставлении водного объекта
3.Принятие решения о прекращении действия решения о предоставлении водного объекта в пользование.
	Не более 60 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1. наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.недостоверность предоставленных сведений;
3.Получен отказ федеральных органов исполнительной власти;

4.Право пользования частью водного объекта, указанной в заявлении предоставлено другому лицу;

5.Использование водного объекта в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством РФ. 

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.11
	Выдача разрешений на вырубку леса
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешений на вырубку леса.

	Постановление от 25.12. 2012 г. № 91 Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «выдача разрешений на вырубку леса».
	1.Письменное заявление
2.Правоустанавливающие документы на земельный участок
3.Топографическая съемка места проведения работ (М 1:500)
4.Разрешение на строительство 
5.Копия проектной документации на место проведения работ
6.Схема попадающих под вырубку зеленых насаждений
7.Смета на производство работ по посадке и уходу за зелеными насаждениями, планируемыми к высадке в порядке компенсационного озеленения
8.Проект посадки новых деревьев и кустарников. 

9.В случае рассмотрения заявления многоквартирного дома - положительное решение собрания собственников (более чем 50 %)
	безвозмездно
	Выдача постановления о вырубке зеленых насаждена и акта на вырубку зеленых насаждена утвержденной главой Клетского сельского поселения.
	не более 30 дней с момента регистрации обращения заявителя в Администрацию Клетского сельского поселения.


	1.Заявление по форме и содержание не соответствует требованиям действующего законодательства РФ
2.Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий
3. наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
4.недостоверность предоставленных сведений;
5.Отсутствие одного или нескольких необходимых документов.
	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.12
	Присвоение адресов объектам недвижимости
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	 Администрация Клетского поселения
	физические лица, юридические лица (организации всех форм собственности) и индивидуальные предприниматели, имеющие намерение присвоить адрес вновь построенному объекту, получить новый взамен ранее выданного адреса
	Постановлением администрации Клетского сельского поселения от 16 апреля  2014г. №31
Об утверждении Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости»


	Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию или многофункциональный центр заявление о присвоении адреса по форме согласно Приложению к административному регламенту (далее – заявление). 

К заявлению прикладываются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

в) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объект недвижимости, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если сведения о таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости;

в) разрешение на строительство (при присвоении адреса строящимся (реконструируемым) объектам капитального строительства);

г) схема расположения земельного участка (план садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан) с указанием наименований элементов планировочной структуры (массивов, или кварталов, или улиц), номеров земельных участков (при присвоении адреса садоводческим, огородническим и дачным земельным участкам);

д) технический паспорт бюро технической инвентаризации на объект недвижимости, или кадастровый паспорт объекта недвижимости, или схема размещения объекта недвижимости на земельном участке;

е) кадастровый план или каталог координат границ земельного участка.


	безвозмездно
	Один экземпляр постановления о присвоении адреса объекту недвижимости с документами подшивается в дело администрации Клетского сельского поселения для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Второй экземпляр постановления о присвоении адреса объекту недвижимости направляется специалистом администрации заявителю лично с отметкой в журнале регистрации заявлений, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью Главы Клетского сельского поселения. 


	Срок предоставления муниципальной услуги не более чем 18 рабочих дней с момента поступления заявления включая время подбор и изучения архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов, обследования территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости, подготовку и принятие постановления о присвоении адреса объекта недвижимости
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
         - отсутствие полного комплекта документов, указанных в п.2.6 регламента; 
       - представление документов неуполномоченным лицом; 
         - содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.

Основанием для приостановления муниципальной услуги является:

- предоставленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

 - просьба заявителя

	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	1.13
	Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации
	Повышение эффективности деятельности администрации Клетского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги
	Администрация Клетского поселения
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги вправе выступать граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения по договорам социального найма на территории сельского поселения, не участвовавшие в приватизации (за исключением несовершеннолетних граждан).

1.2.2. От имени физических лиц заявление о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) могут подавать в частности:

1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

2) опекуны недееспособных граждан;

3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

4) несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на передачу жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) самостоятельно с согласия законных представителей.


	постановлением администрации

Клетского сельского поселения от 12.01.2015 г. № 7 
«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги  «Заключение договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан в порядке приватизации»


	Для получения муниципальной услуги граждане или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляют заявление (приложение № 1).

К заявлению прилагаются (в двух экземплярах, один из которых оригинал): 

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения);

- паспорт и копия паспорта нанимателя жилого помещения и всех членов его семьи;

- свидетельство о рождении и копия свидетельства о рождении (для детей до 14 лет); 

- заявление от граждан, выразивших согласие не участвовать в приватизации, заверенное специалистом по приему документов или нотариусом;

- технический паспорт жилого помещения (из органов технической инвентаризации объектов капитального строительства);

- кадастровый паспорт помещения (из органов, осуществляющих кадастровый учет объектов недвижимости) в случае если жилое помещение не состоит на кадастровом учете;

- для сменивших фамилию: свидетельство о браке и их копии (копии о расторжении брака и справки о заключении предыдущих браках);

- для несовершеннолетних и недееспособных выписанных ранее – решение органов опеки;

С заявителя не вправе требовать:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

	безвозмездно
	Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан на основании закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»; 

- отказ в заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан.



	Общий срок предоставления услуги не должен превышать 2 месяца со дня предос​тавления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу в собст​венность граждан квартиры (дома) в соответствии со ст. 8 Федерального закона от 04.07.91г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ».


	Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги на определенный ими период; 

- на основании определения или решения суда о приостановке оформления договора приватизации на определенный период; 

- при непредставлении необходимых документов. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

- отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.
2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- непредставления определенных пунктом 2.6. настоящего Регламента документов;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий (доверенность оформляется у нотариусов);

- при отсутствии одного из членов семьи, прописанных в данном жилом помещении;

- не был представлен нотариально заверенный отказ от приватизации;

- право приватизации уже было использовано.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в администрацию поселения с аналогичным обращением. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации повторного обращения.


	Администрация Клетского поселения
	404156, Волгоградская обл., Среднеахтубинский район х. Клетский ул.Садовая,1
(84479)  74336;
http://kletskaya-adm.ru
	

	Раздел 2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень,
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	Раздел 3. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и включенных в перечень, утвержденный решением сельской Думы Клетского сельского поселения
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